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引き出し線
事業が完了してから30日後又は令和3年3月31日のいずれか早い日まで
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智
テキストボックス
このエクセルはExcel2010で作業していますので、エクセルのバージョンによってはタブなどの見た目が違うと思いますが、内容は同じはずです。

Satoru Unno
引き出し線
まずはここをクリックして編集を有効にします。
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Satoru Unno
引き出し線
ここもクリックしてマクロを有効にします。

Satoru Unno
引き出し線
ここに各項目の説明書きが現れました。一通り目を通してください。

Satoru Unno
引き出し線
初めにこのタブをクリック
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Satoru Unno
引き出し線
埼玉は「１１」
歯科は「３」
なので「１、１、３」
と入力

Satoru Unno
引き出し線
申請日は仮保存するにも入力が必要なので仮でもよいので入力します。

Satoru Unno
引き出し線
各医療機関の医療機関番号を入れます。
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Satoru Unno
引き出し線
医療機関番号を入力すると歯科医院名、住所等が自動的に入力されます。
水色の部分にさらに情報を入力します。
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Satoru Unno
引き出し線
プルダウンメニューから無床診療所（歯科）を選択します。
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Satoru Unno
引き出し線
補助金上限額が自動的に入りました。

Satoru Unno
引き出し線
無床診療所（歯科）を確認して「はい」を入力

Satoru Unno
引き出し線
差し押さえ等されていない口座なら「はい」を入力。

Satoru Unno
引き出し線
通常、国保の診療報酬が入金される口座のままでよければ「はい」、口座番号を入力する必要はありません。

Satoru Unno
引き出し線
入力したら下にスクロール
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Satoru Unno
引き出し線
ほぼ全員「はい」を入力

Satoru Unno
引き出し線
【支出科目の例】
・賃金・報酬：感染防止対策のために新規に雇用した際の給与や賃金 等
　　　　（４月１日以降に新規採用したスタッフがいればよいか？、）
　　
・謝 金：感染拡大防止の勉強会を実施するための講師謝金 等
　　　　
・会 議 費：感染拡大防止の勉強会のための会場費 等
　　
・旅 費：感染拡大防止研修のための医師派遣にかかる旅費 等
　　
・需 用 費：消耗品、医療材料（マスクや消毒用アルコール等）費、啓発資料の印刷代及び
　　　　診察室のレイアウト変更などの修繕費 等
　　　（４月１日以降に購入したマスク、グローブ、アルコール、滅菌用品等、アクリル板、
　　　　ビニールシート、修繕費等）
　　
・役 務 費：郵便・宅配料金、スタッフの感染に係る保険料、検査などの手数料 等
　　
・委 託 料：施設内の清掃委託、洗濯委託、消毒委託、検査委託、感染性廃棄物処理委託、
　　　　レイアウト変更のための委託費用 等
　　　　（診療室クリーニング、エアコンクリーニング、白衣のクリーニング、感染性廃棄物
　　　　　処理料、その他）
　　
・使用料及び賃借料：医療機器や寝具等のリース料 等
　　　　（４月１日以降に契約した新たな医療機器のリース料等）
　　
・備品購入費：感染防止のためのエアコン、空気清浄機等の機器（備品）の購入費 等
　　　　（４月１日以降に購入した口腔外バキューム、空気清浄機、サーキュレーター、掃除機
　　　　　等の備品購入費）
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Satoru Unno
引き出し線
ほぼ全員「０」を入力

Satoru Unno
引き出し線
「はい」を選択

Satoru Unno
テキストボックス
入力途中で保存しておきたい場合は、すべての項目を埋めないと保存できないようになっているので、とりあえずの金額や「０」を入力してから保存します。
　
すべての入力が終わったら提出用ファイル出力をします。


E 9~ |+

i in

51 & omn
= Baaf--

BT : :
- F SO0 -/EDitE - -

 Tf— & Tah

4
-
4

I
i

Il
o

11shienkin_koufuyoukeou_yousikil_2_onlinel zHBAA - Microsoft Excel

— ot

s oF =

I - 5|

A B c D
o

BIEME R

[ oo~ ol I\J‘I—l‘

TrHZERGA 13H

SERFHLE 2 - 8 - 7
BRI
e BH W

1T sfne EERE oo o4 L A BRERS SETE S (ERE - ERFCET SRR

18 FFLESTIBERE) OXfFHEE

20 BRI OWVT, RS EVAMEEXASh LI 2ERTHEFLTHRET L,

21
22

231 B 5
24

1,000,000/

2 FEoor O ARERSEREFER e (EEHE - ERFICET SREEEARESE

25 ZEREE) CHETLEFREMIAEE
26
27
28
29
30
31
32
33

gooobobbgoooooobbd
guobobobbouoooooobood
goboobobbooooooo

4 W EEEETRIEIE AN e A E  FEESEE PR

NEOESREBEEINZSZEIIIEECATIEEN

EEEFETMEERIC. 97 HLEBL 1. 2 0EBROEZEFOJEECLTHD
Foh' EEBFEBAZCEMELTL. EELRVTEEL,
EEREBREI TETEINLES. B0 TERVBIEENENET,

-
| » ]z

T |

E L il AALTESE

=D 100% (=)

17:38

A il @ gx A E

2020/08/24



Satoru Unno
引き出し線
このタブをクリックしてみると、交付申請書に医療機関名、申請額が入力されていることがわかります。
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Satoru Unno
引き出し線
このタブにもどります。　

Satoru Unno
引き出し線
すべての入力が終わったら、「提出用ファイル出力ボタン」をクリックします。
そうするとこのファイルがある場所と同じところに「提出用_支援事業_113140XXXX_20200913」（医療機関番号と提出年月日を意味するファイルネーム）というエクセルファイルができています。
そのファイルを国保にオンラインで送るか、Web申請します。
Web申請については後のページで説明。
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Satoru Unno
引き出し線
登録したメールアドレスとパスワードを入力します
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Satoru Unno
引き出し線
ここをクリックして指示に従い提出用ファイルをアップロードします。
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Satoru Unno
引き出し線
まずはここをクリックして編集を有効にします。
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Satoru Unno
引き出し線
このタブをクリックします。

Satoru Unno
テキストボックス
概算請求が済んでいる場合は、このページは入力しません。
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Satoru Unno
引き出し線
それぞれ、決定額を入力します。
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Satoru Unno
引き出し線
それぞれ決定額を入力します。
領収書（コピー可）を項目ごとに整理してまとめます。

Satoru Unno
引き出し線
給与伝票のコピーを添付します。

Satoru Unno
引き出し線
「０」を入力

Satoru Unno
引き出し線
「1,000,000」を入力

Satoru Unno
引き出し線
選択式でははく、「はい」に「〇」ができないので、この様式5号をプリントしてから「はい」に「〇」を付けます。

Satoru Unno
線

Satoru Unno
テキストボックス
どうしても「〇」をエクセル上で記入したい場合は、次から７ページに亘って説明します。

Satoru Unno
テキストボックス
様式5号に入力が終わったら、プリントして紙媒体で他の書類と一緒に郵送します。
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Satoru Unno
引き出し線
挿入のタブに移動

Satoru Unno
引き出し線
図形をクリック

Satoru Unno
引き出し線
円/楕円をクリック
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Satoru Unno
引き出し線
このような図形ができました。
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Satoru Unno
引き出し線
図形の四角の枠の「ふち」を右クリックすると、下のようなドロップダウンリストが出てきます。

Satoru Unno
引き出し線
図形の書式設定をクリック
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Satoru Unno
引き出し線
「塗りつぶし」の

Satoru Unno
引き出し線
塗りつぶしなしをクリック
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Satoru Unno
引き出し線
「線の色」を選択

Satoru Unno
引き出し線
下矢印から黒を選択

Satoru Unno
線
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Satoru Unno
引き出し線
白抜きの楕円にかわりました。


ot

X9~ ~-FE |+ SEEEHESchienkin_koufuyoukou_yousikil2_5_0815_5#BAHE - Microsoft Excel
i—i B2 A= LTIk F—4 = Acrobat s oF =
EHEN SNOO - (XER0RE - <] REROENFL - _ A FEoEozL - @ E] Eﬂ? ‘EI 2\ 5] &% Lesem
TR TTTT]] @ A AL Emm DR B A
[=1 P M i . i . . BIE L BT = ,-‘I —i1E: 3.9
1B & NA T s | ERONE A\ ZFOHNB 28 - BE - BRIET an
ERDIE A EMR*S’*TJL— & | J—F7—bDAS1) Fi | BEE BT |
M/8M 3 - (8 ﬁrl v
4 | -1 | [+ i o i ¥ | F | a’ | L 8 | | i | R | | d | " | 0 | P | -] | | F | o I & | L | | 1 r | e | 45 ;
BEZHRTE EEEE - ZFRECBITABRRLABLESOEE
[ HEIRF I ABEELE ) BEEANOLHORS - AEN - | EERRHERTE] O [T Lz |EETeseR. Twul sERLTFEL.
C|EESIoLTEEL TLAL. ISR FARELENSEORME, SHLTRIONZTAOT, CEBHEL.
= ' =0 000o0oo0og
) [FHBInF 74 A RERT SES W] i 2R elE ooooooon
I neEE SMoZ4F18555M3E36518) L. zzﬁbiﬁﬁiﬁﬁmﬁ}ﬂl SLTERETCEREEL, | D 000
BRI NSIcETIERCESNT. RAScoBRMItifsusf o cRe onsESTEET - 00BE = IonTs, BER4EHoNgsRUET,
P o = sl “:
i :m;&ﬁﬁ%%t:laﬂﬁuy% (3 t '_EJ) %(D ﬁ%%%ﬁ%ﬁﬁ{#bfﬁzam
S E4R1E, S SMIEIRIB I T A A BRI NS LAUST,
- wE, ERESSCECTHEERORVERFEINTVWERAL Y, BETKHLEEN ST ~sHFEEILHd B, TotERBEESL TV K L ERIET,
2 #A X8 () WA ()
: E&- %M 654,321
Ll e Oy o ~ \\
] ES ] . 0 '
i i / =
K =@ 345,5?3'
L HH :
] nl
" FxEH 93,5ﬂﬂ|
) ERRRUEER 120,000|
] BREAS 550,000
B b AstEdE 1,763,499]
,M A c PREEHICHT ZEEMEUANSENE - TORORA 0
3 d SHIHE-BATFEE () (b-c) 1,763 4¢¢
e BESERTE (F) 1,nm,m-:1|
=318 ( d4) é‘ﬁﬁ*?ff FTAOEBEEROELALTOESL,
F HESEE) = 3 .
4 E g Ieaimnszmenrsrnzy.
! EE. (ES- S8 CESPLNBEL L AERUVBSOEROERET I ELEAARBEA T ATLEL B Immmmmmmmm.mm S ————
DR E L CRilGE { F) = ?"rfﬁ LT {ET s,
HIGEFERE O ICE iR c%{?““f*é? BLHIBBLTLEFEN,
a1 HINEF I BN ZSMESHE RS LR GESIE. Wil 38R (HEE) FLHEd LT FE 0,
= -

44 » M BEEEE (i I

FREENSS WEPEHI D)

x|

R ZZitAALtEE

S o e

SSNETE AW Sreet] o UAR ¥



Satoru Unno
引き出し線
ここに移動、大きさは四角の枠で調整します。
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Satoru Unno
引き出し線
補助金決定後に通知があるはずです、その日付、番号を記入します。

Satoru Unno
線

Satoru Unno
引き出し線
決定額、上限1,000,000円

Satoru Unno
引き出し線
署名捺印

Satoru Unno
引き出し線
報告書提出日付

Satoru Unno
テキストボックス
様式4号です


FAERRICTANRT DICE (FNTHREMARTEANR)

BECHEENET LTWAHE — EIBEC 100 FHUEOXREZFEA L, ARERTRTESTWVEHE
(h HHEE)
- BT HEEE (BEXE 1 )
- G E (B 2-2 5)
- B IR E (B4 )
- FEFERWEE BRAE S F)
- iR E BRAE 8 5
cHRIAEDO DR EALTBN (DX 0TF) BohdEE (28—)
- PRIR P S RS ORI R O FE ERED = B —
- HECHELEENEEO Y —
N EITIZXHLERE D LICE LD TN,
b B OGS (LI RZE DTGNS D5 L 9 MBI U THMEZ M L T 7E S0,

U 1 5~ 8 5 (U — F : 38KB)
FEEHIE (R 2-2) MOHEERHRGE BRA5) (=27t : 56KB)

(HTHE) T330-9301
W EHEMX S 3-15-1
B BT JRYYE X IRAR A - fEiAE Y 1T

FEEREE BEX2-2) oA LEYS, H v rm— RFL7- [shienkin_koufuyoukou_yousikil2_5_0815] #Bi& ¥,



http://www.pref.saitama.lg.jp/a0710/koubo/documents/shienkin_koufuyoukou_yousiki1.doc
http://www.pref.saitama.lg.jp/a0710/koubo/documents/shienkin_koufuyoukou_yousiki12_5_0815.xlsx

EH92-~-F@ |- SEEEHESchienkin_koufuyoukou_yousikil2_5_0815_5#BAHE - Microsoft Excel - 4
B L | BA Asu7or SR 55 BB ER Acobat 6@ =@ =
o [ N - e | e S = %
= Mg By ‘1 AL SE= e SRRy EBE - By me == | £55 Bl Bl T X W] 5 Badd - &
Byap= v , : - = 1L~
AT ) v | w A | Eewl moseas | aEas Firs 2 2 <0 .00 | SfETE T-IILELT AE So 7 FtE =V #A AR =% | WAEZE BEE
S gempr-mony B UCEH- [ S&-A-[ g ESE|FF HommelTeREd - 8- % 0 (W8 TSt | | A | el 177 7 S SR~ oy
Dy TR—F 7 TAvk s 5| BiE 5 2541 il | B
AC22 ~ (= Fx | 2
T L e e T P e T L] K w ] & | & e e e L e e e e e S ! g [TMET] Wb —
ER2-2 #2-2 3 -
. (£@E] Z=HHES EEEER- - ERSCETAERLAMIESEZIESE
; fERa— FEE Rl SRt (0900900300 ’EJUJt{ EE W
) E =] | e B i) | E | E | E TR
4 E=EBEs EEERE
Lk
i HEHE HEERS EBEEEEES EEEA-ATELR 1
= BEEE
L&
W HES= HEFRE S h ERTH LR
T Rz B
i
oo T, BUFE2bacOLTLHEI L, = EWE LT R SR CES L E D TR
#. ik SR REERTOERCEEL
) ﬁﬁ@*mm ___________________________________________________ sHozee .. 1 L. 2,000,000 = (50,000 » 55480
ﬁﬁ%ﬁﬁﬁ- {Ea‘l mﬂ} ........................................................ Z,f}m,ﬂm
A mEEE e Y SRR TR [
EEEEF (Ed. om0 Wl T, SEPE e Rt 1,000,000
O s — ‘ ..................................... S
. ET. FEESERT i3 BER 3230000 B e 700,000
_ ([ERSsRUFARER s E DAY R ol b g SN
=
; HToRMC20-T, TEv) 5L4E Thwei] ELbihtoL TS,
BRESsIcEFSA LSO MIEERE I Ty, Erus ez |EEREIATOLOSSE, THOL TEALTTIC. REREIATC280E. ERECSRINTLIOE~0ERS
| (ERI— FEHESLvEERE. (LAl FRRALT{EESW DEAMTEIEAOT, MEREIATUACOEMEsEEL TuAL @R ET,
| Tewal TRwl | |
= niBs T T
g = = gy o : - |HH#¢EELTL~%MEFHLxTﬁEﬂﬂ:ﬁm:HL'{ﬂiﬁui'ﬂ Eieartha
& EfES S LB OEoREREo SNy sREERIEEFRCAT e LICART S i R T, ot ey
J EREASCEEINTLSOENHLIREOEACERT ST L CAETE B LnE |mRearpsesE, TEe eERLTTEL,
=
L |FEmEsncoseDEREE CRR G
ol gmams mn'__',: s o
‘TJ EoEE nEES (A0 O000000
(ZUHF) godooggo
:. G : goodoooo?2-2 fFIDDooooO0
; mEIOEE /_ 0 / g
________ EaEAZ2 -2 (] | ]

X |

L il AALTESE

_&d2-2 _
WM BEETEE E%_&Eﬁéﬁﬁﬁlﬁ%iﬁzg o) (BEEEWESE (EPEHIGERS) EERTIEEE N e creetl U



Satoru Unno
引き出し線
このタブが様式2-2です

Satoru Unno
引き出し線
このタブの記載方法を見ながら上から順に入力します。
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Satoru Unno
引き出し線
医療機関番号を入力しても自動的には入力されないので、それぞれの情報を入力します。

Satoru Unno
線

Satoru Unno
線

Satoru Unno
線

Satoru Unno
引き出し線
無床診療所（医科、歯科）に「〇」

Satoru Unno
引き出し線
「０」を入力

Satoru Unno
引き出し線
1,000,000を入力

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「〇」

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「〇」をすれば金融機関の口座情報は入力しなくてOK

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「〇」

Satoru Unno
線

Satoru Unno
引き出し線
入力したら下にスクロール
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Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「〇」

Satoru Unno
引き出し線
それぞれの項目に入力

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「〇」

Satoru Unno
テキストボックス
様式2-2の2ページ目と様式5はほとんど同じようにみえるが、様式2-2は事業計画書なので、精算額請求の場合は同じ金額が入っても様式2-2と様式5の両方共プリントします。
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Satoru Unno
引き出し線
このタブをクリックして様式5を入力します。

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「○」

Satoru Unno
引き出し線
「はい」に「○」

Satoru Unno
引き出し線
精算額請求の場合は、事業計画書様式2-2と同じ金額が入るはずです。

Satoru Unno
テキストボックス
全部入力したら様式2-2（2ページ分）と様式5をプリントします。
「○」が出ない場合はプリントしてから「○」を書き入れます。
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Satoru Unno
テキストボックス
様式4号は29ページに前出なので省きます。
様式4号の補助金額決定通知の番号の入力もできないので、右肩の番号と共にどうするかは埼玉県に問い合わせが必要と思われます。


Satoru Unno
引き出し線
ここに入れる番号は不明
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