
会員各位  
 
「新型コロナウイルス感染症対応従事者慰労金交付事業（医療分）」 
 
について、申請をされた会員もいらっしゃると思いますが、エクセルで指示通りに入力して正しく仕上げるには途中でいくつかのポイントが

あるようで、やり方を作ってほしいという希望が寄せられましたので手引きを作ってみました。 
参考にして医療従事者慰労金を申請してください。    （海野 智） 
             
 
まずは下記のサイトにアクセスします。 
https://www.pref.saitama.lg.jp/a0709/iroukinn.html 
基本的にこのサイトを上から順によく読んでいきます。 
中ほどにある、 
「医療機関等の申請マニュアル」（8 月 7 日修正）（PDF：3,322KB） をダウンロードして、できればプリントした方がわかりやすいです。 
 
もう少し下にある、 
申請書等の入手・提出方法 
1 申請書等の入手方法 
 医療機関向け 
埼玉県＿入力用＿慰労金＿申請様式（オンライン請求、WEB 申請、電子メール用）  をクリックして約８MB のファイルをダウンロード。 
 
このダウンロードしたファイルを開きます。 
エクセルマクロでできているので肝心なところは自動的に入力されます。説明用に海野歯科医院で手引きを作ってみました。 

https://www.pref.saitama.lg.jp/a0709/iroukinn.html
https://www.pref.saitama.lg.jp/a0709/documents/manual0807.pdf
https://www.pref.saitama.lg.jp/a0709/documents/sinnsei-iryoukikann-dennsi-ver3.xlsm


Satoru Unno
引き出し線
まずはここをクリックして編集を有効にします。

智
テキストボックス
このエクセルはExcel2010で作業していますので、エクセルのバージョンによってはタブなどの見た目が違うと思いますが、内容は同じはずです。



Satoru Unno
引き出し線
ここもクリックしてマクロを有効にします。



Satoru Unno
引き出し線
初めにこのタブをクリック

Satoru Unno
テキストボックス
このページを読みながら作業を進めます。



Satoru Unno
引き出し線
申請日は後から入力してもOK

Satoru Unno
引き出し線
埼玉は「１１」
歯科は「３」
なので「１、１、３」
と入力

Satoru Unno
引き出し線
各医療機関の医療機関番号を入れます。

Satoru Unno
引き出し線
申請を委託業者に委託する場合は「あり」、自分で申請する場合は「なし」

智
引き出し線
ここを「あり」にすると様式３ではなく、様式５のタブが現れます。



Satoru Unno
引き出し線
医療機関番号を入力すると歯科医院名、住所等が自動的に入力されます。
水色の部分にさらに情報を入力します。

Satoru Unno
引き出し線
水色の部分を全部入力しないと次の段階に進めません。

Satoru Unno
引き出し線
公営の歯科医院等ではないので「いいえ」を選択

Satoru Unno
引き出し線
ほぼ全員「６」を入力

Satoru Unno
引き出し線
「６」の場合は入力しません。

Satoru Unno
引き出し線
入力したら下にスクロール



Satoru Unno
引き出し線
通常、国保の診療報酬が入金される口座のままでよければ「はい」

Satoru Unno
引き出し線
差し押さえ等されていない口座なら「はい」

Satoru Unno
引き出し線
まだ入力しません

Satoru Unno
引き出し線
次にこのタブをクリック



Satoru Unno
引き出し線
ここに名前を入力します。院長先生の名前を忘れずに。

Satoru Unno
引き出し線
入力はドロップダウンリストになっていて選択して入力します。

Satoru Unno
引き出し線
歯科技工士は、院内技工で従業員なら申請できます。



Satoru Unno
引き出し線
例えば、勤務医などで２か所以上で働いていて、自歯科医院で申請する場合は、

Satoru Unno
引き出し線
ここに「有り」を選択します。すると右側に入力する欄が増えます。



Satoru Unno
引き出し線
施設類型６の場合はこの欄に入力します。

智
引き出し線
申請者全員入力したら次に進みます。



Satoru Unno
引き出し線
隣のこのタブをクリックしてみてもまだ何も入力できません。

Satoru Unno
引き出し線
その隣のこのタブに移動します。



Satoru Unno
引き出し線
先ほど給付対象者を全員入力した人数に応じて数字を入力します。

Satoru Unno
引き出し線
上の黄色枠に入力したらこのボタンをクリックします。



Satoru Unno
テキストボックス
１０秒ほどこの画面が出た後に、先ほどの画面に戻ります。



Satoru Unno
テキストボックス
この画面に戻ると、デスクトップに「委任状（一覧式）」というフォルダができています。
その中の「00001-0000x（様式3-1）」（ｘは人数による数字）というファイルが委任状一覧です。

Satoru Unno
引き出し線
このタブに戻ってみると、



Satoru Unno
引き出し線
自動的に名前が入っていることがわかります。

Satoru Unno
引き出し線
一人ずつ別々の委任状にする場合はこのタブから作ります。



Satoru Unno
引き出し線
一人ひとりの委任状の場合はこの様式３号の２から委任状を作ります。

Satoru Unno
引き出し線
同様にボタンをクリック

Satoru Unno
引き出し線
その後、このタブをご覧ください。



Satoru Unno
テキストボックス
同様にデスクトップに「委任状（個人別）」というフォルダができて、その中に各個人の名前が入ったファイルができています。
それをプリントして署名してもらいます。
一覧式か個人別かのどちらかを使用して委任状を作成し保管します。

Satoru Unno
テキストボックス
了解を得ておけば、委任状に署名または捺印してもらうのは申請の後でも大丈夫です。

智
引き出し線
様式１に戻ります。



Satoru Unno
引き出し線
振込手数料を入力したら最初のこのタブに戻ります。

Satoru Unno
引き出し線
申請する金額が入力されました。

Satoru Unno
引き出し線
振込手数料は実態に即して記入します。手数料がかかっていない場合は「０」を入力します。



Satoru Unno
引き出し線
このタブに戻りました。

Satoru Unno
引き出し線
すべての入力が終わったら、「提出用ファイル出力ボタン」をクリックします。
そうするとこのファイルがある場所と同じところに「提出用_慰労金_1131400XXX_20200819」（医療機関番号と提出年月日を意味するファイルネーム）というエクセルファイルができています。
そのファイルを国保にオンラインで送るか、Web申請します。
Web申請については後のページで説明。

智
引き出し線
従業員に対して振り込んだ証明書が後日に必要となります。手渡しの場合は受け取り証明書の様なものが必要と考えられますので、必ず署名捺印してもらう位の準備をしましょう。
後日１か月以内を目安に、様式７号及び添付書類を郵送します。




智
引き出し線
様式７号のタブが見えない場合は、ここの矢印をクリックするとタブが見えてきます。



医療機関向け申請先・申請方法について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 国又は地方自治体が設置する医療機関であって補正予算措置が出来ず医療機関等で慰労金を受

け入れて医療従事者等に支出することができない医療機関等  

診療報酬用振込口

座が債権譲渡又は

差押えされている 

いいえ 

電子メール 

（埼玉県） 

はい 

オンライン請求

システムを利用

している 

公立病院である

※ 

いいえ 

オンライン請求システム 

（国保連） 

いいえ はい 

紙申請 

（埼玉県） 

WEB 申請受付システム 

（国保連） 

いいえ 

はい 

ネット環境が

ある 

はい 

参考２ 

ネット環境が

ある 

はい 

いいえ 

智
テキストボックス
　【請求の仕方について】
ほとんどの歯科医院はオンライン請求システムまたはWEB申請受付システムを使用して請求することになります。




3 申請にあたっての留意事項 
1. 国保連の受付期間（オンライン請求システム、WEB 申請受付システム）は診療報酬提出時期と重ならないようにするため毎月 15 日から

月末までとなっています。  
 WEB 申請受付システム：https://reg34.smp.ne.jp/regist/switch/00002G0001dC5fs_3B/PreRegistration 
 上記の予備 URL：https://reg34.smp.ne.jp/regist/switch/00002G0001dEC9Umi8/PreRegistration 
 
＜申請可能期間＞ 
毎月 15 日～末日（土日祝含む） 08：00 ～ 21：00 
※令和 02 年 12 月の受付は 12 月 28 日までとなります。 
 
 

＜＜慰労金配布後にすること＞＞ 

7 慰労金の給付終了後、1 か月以内に実績報告を行います。 
慰労金の給付終了後、1 か月以内に、県に対して所定の様式により実績報告（対象者への振り込み記録、受領簿等が必要）を行います。支出

実績が交付額に満たなかった場合は、精算を行います。 
 実績報告書等の提出先（予定） 
全て紙（郵送）での提出とします。 
〒330-0063 
さいたま市浦和区高砂 3-6-18 けやきビル 5 階 
埼玉県事務センター（仮称） 
 実績報告書の提出締め切り期日 
令和 3 年 2 月 28 日 

以上 

https://reg34.smp.ne.jp/regist/switch/00002G0001dC5fs_3B/PreRegistration
https://reg34.smp.ne.jp/regist/switch/00002G0001dEC9Umi8/PreRegistration
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