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Satoru Unno
引き出し線
まずはここをクリックして編集を有効にします。

智
テキストボックス
このエクセルはExcel2010で作業していますので、エクセルのバージョンによってはタブなどの見た目が違うと思いますが、内容は同じはずです。
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Satoru Unno
引き出し線
ここもクリックしてマクロを有効にします。
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Satoru Unno
引き出し線
初めにこのタブをクリック

Satoru Unno
テキストボックス
このページを読みながら作業を進めます。
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Satoru Unno
引き出し線
申請日は後から入力してもOK

Satoru Unno
引き出し線
埼玉は「１１」
歯科は「３」
なので「１、１、３」
と入力

Satoru Unno
引き出し線
各医療機関の医療機関番号を入れます。

Satoru Unno
引き出し線
申請を委託業者に委託する場合は「あり」、自分で申請する場合は「なし」

智
引き出し線
ここを「あり」にすると様式３ではなく、様式５のタブが現れます。
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Satoru Unno
引き出し線
医療機関番号を入力すると歯科医院名、住所等が自動的に入力されます。
水色の部分にさらに情報を入力します。

Satoru Unno
引き出し線
水色の部分を全部入力しないと次の段階に進めません。

Satoru Unno
引き出し線
公営の歯科医院等ではないので「いいえ」を選択

Satoru Unno
引き出し線
ほぼ全員「６」を入力

Satoru Unno
引き出し線
「６」の場合は入力しません。

Satoru Unno
引き出し線
入力したら下にスクロール
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Satoru Unno
引き出し線
通常、国保の診療報酬が入金される口座のままでよければ「はい」

Satoru Unno
引き出し線
差し押さえ等されていない口座なら「はい」

Satoru Unno
引き出し線
まだ入力しません

Satoru Unno
引き出し線
次にこのタブをクリック
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Satoru Unno
引き出し線
ここに名前を入力します。院長先生の名前を忘れずに。

Satoru Unno
引き出し線
入力はドロップダウンリストになっていて選択して入力します。

Satoru Unno
引き出し線
歯科技工士は、院内技工で従業員なら申請できます。
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Satoru Unno
引き出し線
例えば、勤務医などで２か所以上で働いていて、自歯科医院で申請する場合は、

Satoru Unno
引き出し線
ここに「有り」を選択します。すると右側に入力する欄が増えます。
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Satoru Unno
引き出し線
施設類型６の場合はこの欄に入力します。

智
引き出し線
申請者全員入力したら次に進みます。
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Satoru Unno
引き出し線
隣のこのタブをクリックしてみてもまだ何も入力できません。

Satoru Unno
引き出し線
その隣のこのタブに移動します。
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Satoru Unno
引き出し線
先ほど給付対象者を全員入力した人数に応じて数字を入力します。

Satoru Unno
引き出し線
上の黄色枠に入力したらこのボタンをクリックします。


IR B B R N sinnsai-iryoukikann-dennsi-ver3 - Microsoft Excel - o
el | L | BA A-Tl47or 8] 74 0 ®E 0 O FF Acrobat s oF =

Times New Roman

B
faa
[N ]
)
()
4
=
L]
Il
e
[l
1
5
T
i
{
]
|
]
4
i
]
|
J
]
i
fi
]
]
i
o
)
il
i
| ]
L
[
1
|
¥

0T e | B LU = A i == = | £ G Lo TERLE L T& T-JILELT | IBE 3 == ) =E5 JEE 5 e = mE == B | 7-' O SR ey
At 2 - — %- SARE @ 3 el - - R~
b 2 i e 25411 Eil e
—= = ;

]
I
o
=
rm
-
Py
=T
s
(oA
=
=
=
=
(T
o
e
=
ca
—
=
==
=
s
—
-l

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
11

s TO0I00000T
- guobooobooago

114 PDF 77'{}[/ tjjjl::' 0000000

115
118
17
118
1149
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129 —
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140 . AoV=viavbEeRELELE

141 ﬁ A =2ay i OneDrive [5E)

142

143

TEL T

iEILEW (BRE S EEENEE  (FEESRIHEMNGR  FRES0UERE TRETH—5  POFR N - —H5  (FRES 00 (IERE SEETINELR  POFE N (3-21{EA

JICAAL TS


Satoru Unno
テキストボックス
１０秒ほどこの画面が出た後に、先ほどの画面に戻ります。
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Satoru Unno
テキストボックス
この画面に戻ると、デスクトップに「委任状（一覧式）」というフォルダができています。
その中の「00001-0000x（様式3-1）」（ｘは人数による数字）というファイルが委任状一覧です。

Satoru Unno
引き出し線
このタブに戻ってみると、
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Satoru Unno
引き出し線
自動的に名前が入っていることがわかります。

Satoru Unno
引き出し線
一人ずつ別々の委任状にする場合はこのタブから作ります。
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Satoru Unno
引き出し線
一人ひとりの委任状の場合はこの様式３号の２から委任状を作ります。

Satoru Unno
引き出し線
同様にボタンをクリック

Satoru Unno
引き出し線
その後、このタブをご覧ください。
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Satoru Unno
テキストボックス
同様にデスクトップに「委任状（個人別）」というフォルダができて、その中に各個人の名前が入ったファイルができています。
それをプリントして署名してもらいます。
一覧式か個人別かのどちらかを使用して委任状を作成し保管します。

Satoru Unno
テキストボックス
了解を得ておけば、委任状に署名または捺印してもらうのは申請の後でも大丈夫です。

智
引き出し線
様式１に戻ります。
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Satoru Unno
引き出し線
振込手数料を入力したら最初のこのタブに戻ります。

Satoru Unno
引き出し線
申請する金額が入力されました。

Satoru Unno
引き出し線
振込手数料は実態に即して記入します。手数料がかかっていない場合は「０」を入力します。
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Satoru Unno
引き出し線
このタブに戻りました。

Satoru Unno
引き出し線
すべての入力が終わったら、「提出用ファイル出力ボタン」をクリックします。
そうするとこのファイルがある場所と同じところに「提出用_慰労金_1131400XXX_20200819」（医療機関番号と提出年月日を意味するファイルネーム）というエクセルファイルができています。
そのファイルを国保にオンラインで送るか、Web申請します。
Web申請については後のページで説明。

智
引き出し線
従業員に対して振り込んだ証明書が後日に必要となります。手渡しの場合は受け取り証明書の様なものが必要と考えられますので、必ず署名捺印してもらう位の準備をしましょう。
後日１か月以内を目安に、様式７号及び添付書類を郵送します。
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智
引き出し線
様式７号のタブが見えない場合は、ここの矢印をクリックするとタブが見えてきます。
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智
テキストボックス
　【請求の仕方について】
ほとんどの歯科医院はオンライン請求システムまたはWEB申請受付システムを使用して請求することになります。
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